m Microsoft

Hoja de referencia: Outlook para Android

Conéctese. Organice. Sea productivo. sl e o [ erdive, Clasceiol e
Outlook para Android desde Google

Play Store.

Bandeja de entrada
nerean@contoso.com

Otros 4 Filtros

Crisgtina Cano 8:21

@ RE: Préxima reunion de Viena

Pulse Ment para ver una lista de
Carpetas y la Configuracion.

Pulse Filtros para ver solo los
mensajes Sin leer, Marcados
(B Hoy alas 10:00 (30 min) = RSVP o que tengan Datos adjuntos.

De:Porge Montoya Enviado: Lunes, 5...

Pulse para cambiar entre
Prioritarios y Otros mensajes.

Alberto Hermosilla 8:20

RE: Proxima reunion de Viena @ En los elementos organizados por
@Nerea: Reundmonos esta mariana... 3 @—————="conversacién se indica el niimero
de elementos de la conversacion.

Ayer
Deslice el dedo hacia la derecha Microsoft Planner Ayer
o hacia la izquierda para realizar ® Tiene tareas retrasadas.
una accion. Hola, Nerea: Tiene 5 tareas pendientes...
Este mes

Pulse Buscar una vez para
encontrar archivos y contactos ‘%}/ Federico Tercedor 6 de nov.
y

. Para marcar un mensaje, pulse
recientes. Pulse dos veces para

Federico Tercedor ha compartido “C... M @——— para abrirlo, pulse los puntos

que se muestre un cuadro de Mira esto. Este vinculo funcionara pa... suspensivos Mas > Marcar,
busqueda con el que buscar P .
contenido de correo electrénico Septiembre
y mucho mas. |
~ Fadavica~ Ta. A AT e
Q
En Configuracion En el menu

Personalice las opciones de deslizar el dedo para
realizar acciones en correos electrénicos de su
Bandeja de entrada rapidamente.

Pulse Menu > Icono de

Deslizar a la derecha

Favoritos .
' Editar y pulse la estrella
B Newsroom
._I Pulse Configuracion > para agregar una carpeta
Opciones de deslizar el v | a Favoritos. Las carpetas
Deslizar ala izquierda — dedo > Deslizar a la %0 sandeiadeenvoda favoritas se muestran en
derecho o Deslizar a la % 7 soradores la parte superior.
izquierda y seleccione una
accion.
Pulse en Configuracion > . Office 365 a
. | nerean@contoso.com =
L 4 Opciones de deslizar el dedo Bandeja de entrada
Prioritarjios para actlyar @ Eavoiitos P Pulse Menu > Iconq de
o desactivar la Bandeja de campana para configurar
o Bandeja de entrada Prioritarios  (7) entrada Prioritarios. G L Bandcjadeentrada 3 las opciones de No
i molestar
> Enviado 31
La Bandeja de entrada Prioritarios ordena de forma previa _.
. . L. #  Borradores 2
e inteligente los correos electronicos para que pueda centrarse
en lo importante. B Papelera 123
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m Microsoft

Hoja de referencia: Outlook para Android

Adjuntar un archivo de OneDrive Tarjeta de contacto

% Nuevo mensaje S
nerean@contoso.com

Nerea Nunez
Directora de marketing

Para @ Alberto Hermosilla
En un correo electrénico,
pulse un nombre de contacto
para ver el nimero de

cc/cco nerean@contoso.com .—

Preparacion de la reunion Pulse Nuevo mensaje N o (412) 555-0109 teléfono, la djrgccién de
Esta es la lista de preparativos de la Adju“tar > Elegir Forreo eIgFtronlco y mas
reunion del afio pasado que pediste. desde archivos Mas informacion informacion.
—-Nerea y seleccione un archivo.
Datos adjuntos
Q@ Wl =

Administre el calendario, programe reuniones y reciba avisos.

Pulse Ment para ver o agregar un
calendario que incluya calendarios = Noviembre Cambie a la vista Calendario.
compartidos.

Lun Mar Mié

25 @ 27 28 29 30 Df

2 3 4 5 (@——

Deslice el dedo hacia abaJ.o para s ssinis 2eccscicre Pulse en un dia para ver los
mostrar mas del calendario. ey

9:00 ° Reunidn del equipo de ventas

T gu@e

9 Sala de conferencias: Adams

10:00 ® RE: Préxima reunion de Viena
30 min

Pulse e una reunion para ver los .@ @

deta"es. Q Sala de conferencias Crystal

Cree un evento de calendario.

13:00 ® Insercion semanal en el
Thy30om repositorio con los ingenieros

Q Laboratorio de ingenieria a .

1c.nn [« Il PR SRS O] < MO0

Q
Responder a una invitacion Cambiar la vista de calendario
Planeacion de T4
Mafiana a las 12:00 (1 hora) @ Agenda O
Marta Arrais Bandeja de entrada ; En el calendario, pulse
‘ﬁ. Guillermo Rodarte, Isabel Robledo 4 lm [ Dia O ®— Ver y seleccione la vista
8 de septiembre DETALLES Pulse RSVP en una ) Agenda, Dia o 3 dias.
® " o ____ invitacién a una reunion de [ 3 dias O]
Norarcont @ Aoerer @) la bandeja de entrada y, 4
@ Provisional después, pulse Aceptar, Mes O
o Provisional o Rechazar.
Rechazar
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