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Conéctese. Organice. Sea productivo.

Pulse el avatar de la cuenta

(o logotipo) para cambiar las vistas
de la cuenta, consulte Carpetas,
administre Favoritos y obtenga
acceso a Configuracion {O;.

Pulse para cambiar entre
Prioritarios y Otros mensajes.
Prioritarios muestra correos
electrénicos importantes mientras
que el resto se encuentran en la
pestafia Otros.

Deslice el dedo hacia la derecha o
hacia la izquierda para realizar una
acciéon en un mensaje.

Los puntos de la notificacién
aparecen cuando tiene los mensajes
no leidos.

Cambiar la configuracion

X Configuracion
Correo

Notificaciones
Predeterminado gerardop@lucernepubintl.com
Firma Obtener Outlook para iOS

Opciones de deslizar eldedo  Configurar/Archivar

| @)

Bandeja de entrada...

| @)

Bandeja de entrada Prioritarios (?)

Recuento de distintivos

QOrganizar por conversacion
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Bandeja de entrada 4
© Filtrar

Jordania Miller
Sincronizacion del grupo

eMiércoles,27defebrero,13:30 (1h) RSVP .—

Nerea Nufiez

Sincronicémonos

Hola, Candela: Me encantaria
Verdnica Fuentes
Estrategia de marketing

por lo que podemos sincroniz
Tengo algunas preguntas e ideas para
nuestro plan de marketing. He aplicado...

10:45

Guillermo Rodarte 10:05
Plantilla de patente de Contoso L@
@Candela Arrais - 1
Gerardo Palacios oM
RE: Tendencias del producto
Lo haré De: Candela Arrais Enviado: 4
Martes, 8 de enero de 2019 21:11:31...
Elvira Cano 9:01
Café
No hay conflictos
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Si alin no tiene Outlook para iOS,
descarguelo desde el App Store de

Apple.

2 0 ar del
' App Store

Pulse el icono de redaccion para iniciar
un NUevo mensaje.

Pulse Filtrar para ver solo los mensajes
Sin leer, Marcados o que tengan Datos
adjuntos.

Realice sus acciones rapidamente desde
su bandeja de entrada con las acciones
rapidas.

Vea donde esta mencionado en
correos electrénicos con
@menciones.

Indica el nimero de correos
electrénicos en un hilo de
mensajes.

Pulse dos veces sobre el cuadro
Buscar de una palabra clave.

Pulse Opciones de deslizar el
dedo > Deslizar el dedo
hacia la derecha o Deslizar el
dedo hacia la izquierda y

sele

Pulse en Bandeja de entrada
Prioritarios para activar o
desactivar la Bandeja de
entrada Prioritarios.

Pulse Organizar por
conversacion para organizar
mensajes como

con

Agregar una carpeta de favoritos

Favoritos

ccione una accion.

Carpetas

—
=

versaciones.

Q Buscar Carpetas y Grupos

[ Proyecto Falcon

Bandeja de entrada

Editar S

En la vista de cuentas y
carpetas, pulse el lapiz
para agregar y
administrar sus favoritos.

_—_/ Borradores

Archivo
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Buscar carpetas

/ -\  Office 365
(Q)

miriamg@Iucernepubintl.com

&)
G .Favoritos %4
Qo Marketing 4
[ ] ., - 0z
o ) sincronizacién di Pulse Menu y a continuacion,

mantenga pulsado el icono de una
cuenta para ver una lista de carpetas

Qo Desarrollo empre
para esa cuenta.

Bandeja de entrada 16

?/ Borradores 2

Adjuntar una imagen o archivo

X Nuevo mensaje %

miriamg@lucernepubintl.com

Para: Alberto Hermosilla Larissa Sevilla
CC/CCO:

Asunto: Revision de propuesta

Propuestas de anuncios de noviembre-di... %

P 99 KB

Pulse el icono de clip >
Adjuntar archivo para
seleccionar un archivo.

Revise y comente segun considere convenit
Gracias,
Candel

Obtener| Outlook para iOS Pulse el icono de cdmara para

O insertar una imagen de la foto,
F\@ @ ©) de un documento o de una
pizarra.

RSVP a una invitacion

QO RV: Preparacion de la reunion de cliente
Martes, 29 de enero, 10:30 (1h) -~
Conflicto: Reunion de proceso

10:00
Pulse RSVP en una invitacién

RV: Preparacion de P& z

11:00 | la reunién de cliente > [ &) Ulnte) (RSl 3 deS[‘ZJL.leS,

Reunion de proce pulse Aceptar, Provisional o

Asuntos reglamentarios ‘ Rechazar. También puede

Legal ,edondear___‘ elegir no enviar una respuesta

al remitente.

12:00
Almuerzo

12:00

Organizador de correo electrénico o

Agregar un mensaje (opcional).

Aceptar Provisional Rechazar
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Marcar y resaltar me

nsajes

< ocoo

L Jorge Alcala

Hola, equipo:

estado de presupuesto de este mes?

—a_

=

Actualizacion del estado de gresupuesto

En un mensaje, pulse ...y, a
continuacion, pulse Marcar

Para Edurne Chavez, Jordania Miller, + 1 o Resaltar. Deslizar el dedo

también se puede
personalizar para marcar o
resaltar un mensaje.

El mes ya casi se acabd. @Gerardo Palacios, pwwww
conseguir un punto liderando la presentacion de

Ver tarjetas de contactos

Alberto Hermosilla
Director
© 36/2121

K

albertoh@lucernepubintl.com

+1206 555 0105

D &

albertoh@lucernepubintl.com
Mostrar mas

Subordinado de

‘ Larissa Sevilla

g Presidente

En un correo electronico,

[ - pulse un nombre de
contacto para ver el nUmero

de teléfono, la direccion de

correo electrénico y mas

informacion.

Pulse Mostrar
organizacion para ver la
jerarquia de la organizacién
de un contacto y con quién
trabajan.

|

Mostrar organizacién @

Cambiar la vista de calendario

Agenda
Dia
(] 3dias

2’| Mes

En Calendario, pulse Ver
y seleccione la vista
Agenda, Dia, 3 dias

y Mes.

Colocar el dispositivo en
el modo horizontal para
ver vista 7 dias.
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